外国语学院2011/2012学年第二学期在校研究生注册、学籍异动、2012年7月预毕业研究生个人信息审核

一．下学期开学注册的有关事项通知如下： 
1. 在校生开学注册时间为2012年2月13日至17日上午。在校研究生均须本人亲自持研究生证到外院研究生教务办公室民主楼101室办理注册手续。

2. 在校研究生均须本人亲自持研究生证到所属学院（系、所、中心）研究生教务办公室办理注册手续，一般不能由同学或他人代替。注册状况与学业奖学金、选课和其他学业活动密切相关，因此，请特别注意以下事项。
（1） 达到退学条件的研究生（如，一学期同时3门或以上必修、限选课不及格；经重修后累计两门次仍不合格者），不予注册。
（2） 对于因出国不在校的研究生，一律先不注册，待研究生回国报到后再由院系教务老师进行补注册。
（3） 经导师安排在国内其它省市实习或参与项目的，暂不注册，待研究生回校后由院系教务老师进行补注册。
（4） 档案不在我校的在职研究生，因工作需要出差等，应事先与导师沟通，经同意后通知院系教务老师，回校后进行补注册。
（5） 未按规定交纳培养费等相关费用者，不予注册。
（6） 未按时交费但之后补交费的研究生在院系教务老师处进行补注册。
3. 所有学生（包括07级及以后延长学习年限者）必须将本年度培养费等相关费用交清后，才能注册。凡未交费者，不予注册，且选课结果无效。研究生应于学校规定的注册日或注册日之前(工作日)，到学校财务部交费。交费时间：工作日上午8：00-11：15 下午1：00-4：15，交费地点：财务部四教办公区 102室（法学楼西侧，有北京大学结算中心标志）,交费方式:刷卡或现金。

二、学籍异动
1、毕业班研究生学籍异动的截止时间为2011年4月15日，过期不再受理。本人在个人门户中提出申请，打印并请导师系主任签字后提交教务办公室。（定向和委培的学生，在“相关单位意见”栏中，必须有委定单位的签字和盖章，然后再交到教务办公室。）
2、需办理延长学习年限手续的博士研究生，必须已经完成课程学习、综合考试和完成开题报告，进入论文研究写作阶段。未完成相应培养环节的，一般不予批准延期。
3、延期毕业的研究生住房自理或视学校房源情况按学校相关规定办理。
4、2006级（含）以前的各届计划外研究生申请延期时，需缴纳延长期间学费，延长期间学费标准为每学期人民币2500元。
5、2007级（含）以后的各届研究生在延长学习年限期间不再参加学业奖学金的评定，并应按规定缴纳学费，延长期间的学费参照上述4中的标准。                                           

6、 在校研究生最长学习年限为硕士生不能超过5年，博士生不能超过8年。硕博连读生的入学年月为硕士入学年月。按北京市教委的有关规定，超过最长学习年限的研究生不能进行电子注册，即不能进行教育部学历证书认证，同时，无电子注册记录的研究生不能进行就业派遣。

三、4月15日前，请预计2011年夏季毕业的同学做好“预毕业生学籍信息核对”，在校内门户中核对个人信息，并将相关性能系填写完整、正确。

路径：北京大学——校内门户——学生业务——学籍信息——查询和修改个人信息——核对所有信息并填写完“出生地”“家庭通讯地址”“家庭邮政编码”——点击“保存”
四、照片一律用统一照相的照片。研究生院将于下学期安排补照，具体时间和地点请关注研究生院主页通知。
五、请登录个人门户，关注自己的学分和培养环节的完成情况。有问题可以在注册周后，来教务办咨询。从个人门户打印相关培养环节的表格。
学分完成标准：总学分完成，必修学分完成。

博士生：完成学分——第三、四学期综合考试——开题报告——预答辩

硕士生：最迟在第五学期完成学分和开题报告，并交到教务办留存。
外国语学院教务办公室

2012年1月4日
